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关于做好 2026 年寒假期间实验室安全工作的通知

各院部：

为确保学期末及寒假期间学校实验室安全稳定运行，有效防范和遏制各类安

全事故发生，保障师生人身与学校财产安全，根据教育部高等教育司《高校教学

实验室安全工作提醒》（附件 3）、山东省教育厅《关于做好 2025 年度高等学

校实验室安全工作的通知》（鲁教科函〔2025〕10 号）和学校安全工作要求，

现将具体工作通知如下：

一、切实做好实验室安全工作落实。各实验室结合自身学科特点与实验室实

际，制定假期安全管理专项方案，明确学院、实验室、个人三级责任体系，确保

责任到人、任务到岗，压实实验室安全管理责任，加强组织领导，落实实验室安

全各项规定，确保假期实验室安全。

二、切实做好假期实验室使用与管理。假期期间确有工作任务的实验室，应

明确安全负责人及联系方式；实验室负责人及安全责任人要切实履行安全责任，

做好本实验室安全管理工作，重点加强重要危险源安全管理；实验人员应严格遵

守实验室各项规章制度，做好个人防护，确保实验过程安全。各院部要严格实验

室出入登记和管理，杜绝无关人员进入实验场所。外来人员及新入实验室人员，

须经教学院部审批通过并进行安全培训，实验室工作人员应同时在场陪同。假期

期间确有工作任务的实验室，各院部需统计填写《青岛城市学院假期实验场所使

用备案汇总表》（附件 1），经院部审核通过后，于 2026 年 1 月 15 日前提交电

子版至教务处实践教学科，邮箱：yanyan.li@qdc.edu.cn，由教学院部和教务处

同时留存备案。

三、严格做好假期停用实验室封闭工作。对于假期关闭的实验室，要做好“四

防、四关”工作（四防即防火、防盗、防破坏、防灾害事故，四关即关好门窗、

水、电、气），停用前安排专人检查并做好检查记录。假期期间一律不得私自进

入，确有特殊情况需进入的，须向学院（单位）主管领导申请，经批准后方可执

行。

四、开展全面实验室自查自纠工作。放假前和开学前，各院部依据《高等学

校实验室安全检查项目表（2025 年）》（附件 2）对所辖实验室进行全覆盖、无

死角的安全自查。各学院对照实验室安全相关要求，组织人员对实验室的水、电、

气等基础设施和场所环境进行自检自查，对实验室内各项危险源做好妥善安排。

对自查及过往检查中发现的安全隐患，要建立台账、明确整改责任人、整改措施
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与完成时限，举一反三推进全面整改，形成“排查—整改—复查—销号”的闭环

管理。

五、针对可能发生的突发状况健全应急预案。各院部、各实验室需结合假期

安全风险特点，针对火灾、爆炸等突发情况，做到人员、物资和预案的“三落实”，

完善实验室安全应急预案，明确应急处置流程与责任分工，备足应急物资。如遇

突发事件，应立即联系学校当日值班人员，并及时上报所在教学院部，迅速启动

应急预案，将损失减少到最低限度。

实验室安全无小事，责任重于泰山。请各院部高度重视寒假期间实验室安全

工作，强化人防、物防和技防措施，狠抓工作落实，全力防范各类安全事故发生，

确保假期实验室安全稳定。

联系人：李言言，联系电话：86666116；15954852612

附件 1：青岛城市学院假期实验场所使用备案汇总表

附件 2：高等学校实验室安全检查项目表（2025 年）

附件 3：高校教学实验室安全工作提醒

教务处

2026 年 1 月 9 日


